基层工会组建（换届）的一般程序
 (
提交成立工会组织的请示
1
．
成立工会筹备组（
筹备组由同级党组织代表和职工代表组成
），向上级工会提交关于成立工会组织的书面请示
，
附
工会筹备组成员情况表。
)
[bookmark: _GoBack] (
如期召开第
×
届会员（代表）大会第一次全体会议
) (
工会筹备组开展工作
) (
向上
一
级工会提交《关于××第
×
届工会会员（代表）大会第一次全体会议选举结果的报告》
) (
选举产生工会主席、副主席
) (
2.
发展会员，由职工本人填写《中华全国总工会入会申请书》和《工会会员登记表》
（不上交，职工入会经工会基层委员会批准入会后，留存工会档案），将会员信息录入“北疆工惠”工作平台，会员下载“北疆工惠”
APP实名认证，管理员审核。
注意：
单位行政主要负责人、法定代表人不可发展为会员。
) (
到银行开设工会独立账户，账户信息报
上级总工会
工会财务
室
) (
上级总工会职工服务中心
办理
工会法人资格登记
  
（换届的最后一步）
) (
刻印工会组织印章、工会法人章、工会财务章
) (
工会
组织
正式成立
) (
上一级工会
出具
同意工会选举结果的批复
) (
选举产生经费审查委员会主任、副主任
) (
召开第
×
届工会委员会第一次全体会议
) (
召开第
×
届经费审查委员会第一次全体会议
) (
女
会员
人数10人以上的，成立女职工委员会，不足10人的设女职工委员。
女职工委员会由同级工会委员提名，在充分协商的基础上产生，也可通过女职工（代表）大会选举产生，
女职工委员会主任可由
单位
工会女主席或副主席担任，没有女主席或副主席的，由符合相应条件的女职工委员担任。女职工委员会主任应提名为同级工会委员会或常务委员会委员候选人。
) (
选举产生第
×
届工会委员会委员
) (
选举产生第
×
届经费审查委员会委员
) (
上一级工会
出具
同意召开会议的批复
) (
上
一
级工会
出具
同意成立工会组织筹备组批复
) (
二、向上一级工会提交召开
××
第×
×
届工会会员（代表）大会第一次会议请示
（换届从这一步开始）
1.
会员
人数＜
1
00人
的，提交召开第
×
届会员大会第一次会议的请示，附工会各委员会候选人情况表。
2.
会员人数≥
100人
的，提交召开第
×
届会员代表大会第一次会议的请示，会员代表人数参照《基层工会会员代表大会条例》。
注意：单位行政主要负责人、法定代表人、合伙人及他们的近亲属不得作为工会委员会委员、主席、副主席候选人。
)
